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HOTARAREA NR. 51
Privind aprobarea procedurii operationale privind atribuirea contractelor de achizitii
publice in baza prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016

Consiliul local al comunei Tuzla, intrunit in sedinta ordinara din data de
31.05.2017;

Analizand raportul de specialitate al serviciului financiar-contabilitate si
expunerea de motive a primarului comunei Tuzla, prin care se propune aprobarea procedurii
operationale privind atribuirea contractelor de achizitii publice in baza prevederilor art. 31
din Legea nr. 98/2016, Avizul comisiilor de specialitate 1,2 si 3, Avizul de legalitate al
secretarului comunei;

Tinand seama de prevederile art. 36 din Legea 215/2001 privind administratia
publica locala republicata cu modificarile si completarile ulterioare,prevederile art.43,
alin 3, din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

In temeiul art. 36 alin.(2) lit. ,,a”, alin. (3) lit. ,,c”, art. 45, alin.(1), art.115 alin(1) lit.b din
Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;

HOTARASTE;:

Art.1 Se aproba procedura operationala privind atribuirea contractelor de achizitii publice
in baza prevederilor art. 31 din Legea nr. 98/2016 —comuna Tuzla, conform anexei parte
integrata din prezenta hotarare. '
Art.2 Prevederile prezentei hotarari au in vedere structura functionala a Primariei comunei
Tuzla- aparatul de specialitate al Primarului comunei Tuzla si S.C. Edilitar Loca.l Tuzla S‘RL:
Art.3 - Hotararea s-a adoptat cu un numar de 10 voturi wpentru”, 1 voturi ,,impotriva”,

2__ voturi ,abtineri”, la sedinta fiind prezenti un numar de 13 consilieri din cei 14 in
functie.

PRESEDINTE DE SEDINTA,

Contrasemneazi:
SECRETAR COMUNA TUZLA

BORCAN DANIELA-ALINA
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1sta responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

1e1 in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
: pl‘lVlIld' . Npeler) Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele '
operatiunea
. 1 2 3 4 5
{Elaborat
Verificat
: probat | Resit Taner Primar

pa editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care
Edltla/ se aplica
Yevizia in < oo Modalitatea pHca
Componaenta revizuit . prevederile
.cadrul reviziei oo d
. . editiei sau
editiei .
R reviziei editiei
-1 2 3 4
tia 1 Proiectarea initiald a procedurii | Editia initiald Mai 2017
operationale
Azia 0 | Proiectarea initiald a procedurii | Elaborare Mai 2017
operationale '

rinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din

i procedurii operationale:

-1 Directie/ X

i‘lii Ex. nr. | Serviciu/ ’Birou/ ‘Functia INUTTLE, 51 l?at.a“ Semnitura
. ’ prenume | primirii

. Compartiment

2 3 4 5 6 7

E (! Intregul personal | - - Difuzare

"|_j- al Primariei electronicd

Comunei Tuzla

1 Personalul

structurii

organizatorice

care gestioneaza

activitatea de

\ achizitii publice
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opul procedurii operationale
nta procedurd operationald prezintd modul in care Primdria Comune1 Tuzla atribuie

i contractele de achizitii publice cédtre Edilitar Local Tuzla SRL, care indeplineste
lativ urmétoarele conditii:

‘afli sub controlul Primiriei Comunei Tuzla; un control similar celui pe care autoritatea
ractanti il exercitd asupra propriilor departamente sau servicii;

i mult de 80% din activititile Edilitar Local Tuzla SRL sunt efectuate in vederea
‘sarcinilor care 1i sunt incredintate de citre Priméiria Comunei Tuzla;

xistd participare privatd directd la capitalul social al Edilitar Local Tuzla SRL.

jta procedurd operationald prezinti modul de incheiere a contractelor de achizitie
Patre Primdria Comunei Tuzla si Edilitar Local Tuzla SRL, contracte cafe au la bazd
nteresului public.

eniul de aplicare a procedurii operatmnale

wa se aplicd de citre Compartimentul Investitii, Achizitii Publice, Urbanism,
“, & Tn constructii, Amenajarea teritoriului, Integrare Europeand din cadrul Primdriel
i Tuzla.

mente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

dlementiri internationale (dupi caz) -

I Control - Integrated Framework, COSO

slatia primara:

. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

ir. 395/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
- contractelor de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
pubhce cu modificarile si completanle ulterioare.

atia secundari:
. ar. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

wmodificarile si completirile ulterioare.
~documente (legislatie tertiard), inclusiv reglementiri interne ale entitatii

f_}ntul de organizare si functionare al Primariei Comunei Tuzla;
entul de ordine internd al Primariei Comunei Tuzla;
= Manualul Sistemului de Control Intern Managerial.

§1 abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
1 ale termenilor:

;Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizifie publici de cdtre una ori mai multe autoritifi
contractante de la operatori economici desemnati de cdtre acestea,
indiferent daci lucririle, produsele sau serviciile sunt destinate ori
nu realizdrii unui interes public;
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documentul achizifiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si
alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de
desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice
| ori documentul descriptiv, condifiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de cétre candidati/ofertanti,
| informatiile privind obligatiile generale aplicabile;
orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept
E privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in
R | ) mod licit pe plata executarea de lucrdri si/sau a unel constructii,
« -[“Operator econoimic | fu d 4 4 | -
rnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
| asociere temporard formatd intre doud ori mai multe dintre aceste
entitati;
actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a
se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie

_ 9. | Documentatie de atribuire

| Oferta e . L il
1N publici. Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnicd,
precum i alte documente stabilite prin documentaia de atribuire;
rice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei
- Ofertant ot pe N © p

proceduri de atribuire;

a) autoritifile si institutiile publice centrale sau locale, precum si
structurile din componenta acestora care au delegatd calitatea de
ordonator de credite si care au stabilite competente Tn domeniul
| Autoritate contractantd achizitiilor publice;

' b) organismele de drept public;

¢) asocierile care cuprind cel putin o autoritate contractantd dintre
cele prevazute anterior;

zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres
cd sunt zile lucratoare

3 persoana din cadrul CAP, numita prin Programul Anual al
esponsabil de achizitie | Achizitiilor Publice (PAAP) care are responsabilitdfi pentru
atribuirea unui contract de achizitie

persoana desemnata (solicitantul achizitiei), membru in comisia de
evaluare, care raspunde de Indeplinirea contractului

"ile

2Sponsabil de contract

‘€vieri ale termenilor
~Ompartimentul Investitii, Achizitii Publice, Urbanism, Disciplind in constructii,
iL€a teritoriului, Integrare Buropeand;

rOgramul Anual de Achizitii Publice;

get de Venituri si Cheltuieli;

Cabularul Comun al Achizitiilor;

lstemul electronic de achizitii publice.
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Descrierea procedurii operationale

1. Generalitati

ibuirea de cdtre Primaria Comunei Tuzla a contractelor de achizitie in baza prevederilor
31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile

"'er10are ‘este un proces care presupune planificarea realizarii respectivei achizitii, estimarea

lorii contractului, prezentarea spre analiza si aprobarea Consiliului Local Tuzla a

cumentatici de atribuire, a listei cu preturile (t_arlfele) unitare.

‘Documente utilizate:

sferate de necesitate;

'L e atribuire a contractulul de achlzltle publicd sometatn Edlhtar Local Tuzla SRL

Résurse necesare

. Resurse materiale ,
fdezvoltata pe elementele de 10g1st1ca b1rour1 scaune, rechlzlte lmu telefomce materiale

_re a mforma‘,mlor etc., dar si pe clemente de altd natura daca specnﬁcul actmta;u 0
ne.

: Resurse umane

artimentele/ birourile si/sau persoana/ persoanele din cadrul Primdriei Comuner Tuzla
unt implicate, prin atributiile/ sarcinile de serviciu, in realizarea activitatii procedurate.
‘Resurse financiare

prevazuta in buget reprezentdnd sumele necesare cheltuielilor de functionare
itionarea materialelor consumabile necesare desfasurdrii activitatii, plata cheltuielilor cu
alul direct implicat in activitatea respectiva etc.), dar si a sumelor necesare altor tipuri
ieli proprii unei anume act1v1tat1

odul de lucru:

atorul oricdrei structuri organizatorice in cadrul cdreia se identificd necesitatea
ndrii unui serviciu care poate fi oferit de societatea Edilitar Local Tuzla SRL,
§te si transmite persoanei responsabile in domeniul achizitiilor publice un referat de
-

ocument trebuie si contind informatii privind necesitatea achizitionarii serviciilor/
' respective, determinarea valorii estimate a contractului de achizitie, In mésura in
Oate estima, precum si speciﬁcatiile tehnice (caietul de sarcini) dacd este cazul. Dupa
, referatul circuld spre analizd si avizare/ aprobare catre seful Serviciului Financiar
tate, Salarizare, Resurse umane, incasare impozite si taxe (care atestd existenta
“bugetare necesare finantirii achizitiei) si catre primarul Comunei Tuzla.
‘Ieceptioneazi referatul si caletul de sarcini transmise de reprezentantul oricdrei
Orgamzatorlce din cadrul Primdriei Comunei Tuzla, verificd existenta tuturor
_or Persoanelor autorizate si analizeazd oportunitatea prezentdrii acestuia in sedinta
-Local.

Feare solicitarea din referatul de necesitate este compatibild cu obiectul de activitate
i Edilitar Tocal Tuzla SRL, Primarul Comunei Tuzla elaboreazd o Expunere de
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g prin care supune analizei si aprobarii Consiliului Local atribuirea contractului de
izitie publica avand obiectul specificat in referatul de necesitate al structurii de
Gialitate.

turi de referatul de necesitate, de caietul de sarcini, de lista cu prefurile si tarifele pentru
Sotul contractului si de Expunerea de motive, Secretarul Comunei Tuzla intocmeste si un
-ct de Hotirare a Consiliului Local, pe care il prezintd in sedinta Consiliului Local.
‘Hotirarea Consiliului Local se aprobi incheierea contractului, se aprobd caietul de
se aprobd preturile/ tarifele serviciilor contractate, se aprobd forma finald a

ponsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

fmarul Comunei Tuzla :

7eazi si aproba referatul de necesitate; .

preazi si sustine in cadrul sedintel Consiliului Local Expunerea de motive;

neaza Contractul incheiat.

rsoana responsabild de gestionarea activitatii financiar-contabile:

icd si avizeazd referatul de necesitate, atestdnd prin aceasta existenta creditelor
e pentru efectuarea achizitiel.
Persoana responsabili de gestionarea achizitiilor publice din cadrul
rtimentului Investitii, Achizifii Publice, Urbanism, Disciplind in constructii,
area teritoriului, Integrare Europeana:

te referatul de necesitate;

te HCL de atribuire a contractului citre Edilitar Local Tuzla SRL;

sazid contractul de achizitii publice incheiat cu Edilitar Local Tuzla SRL;

aza Comanda si o transmite citre Edilitar Local Tuzla SRL.

rezentantii structurilor organizatorice:

'S¢ si inregistreaza referatul de necesitate si caietele de sarcini aferente achizitiel ce
8¢ efectua;

izeaza derularea corespunzatoare a contractului incheiat.

B, Inregistrari, arhivari

,;Penumirea Elaborator Aprobat Nr.ex Difuzare Arhivare Alte
.. anexei .

Y loc perioada

3 4 5 6 7 8 9

:
i
.
4
i
:

HS RSB RI SpPNIs PR ARC A O T




230

&8 [Primiria Comunei | MANUALUL SISTEMULUI DE CONTROL | Edifia: T
Tuzla _ INTERN MANAGERIAL Nr.de ex.: 1
18 .Compartiment | S < - llém:;zm: ﬂ
| Tnvestitii, Achizitii PROCEDURA OPERATIONALA r.de ex.: 1
| publice, Urbanism, PRIVIND Pagina nr. 7 din 7
constructii, ACHIZITII PUBLICE IN BAZA Exemplar nr.: 1
Amenajarea PREVEDERILOR ART. 31 DIN LEGEA
teritoriului - NR. 98/2016
Integrare Cod: PO 20.07
Euroepeani
'11. Cuprins
- Numarul
omponentel
" in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
yperationale
1 ~ | Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 2
R _dupa caz, a reviziei In cadrul editiel procedurii operationale
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2

‘operationale

{ Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, - -
|'revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedura operationala
Descrierea procedurii operationale

Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Anexe, inregistrari, arhivari

Cuprins

[\®]

Q[ D[N W LIt 10

= TR
ROR CHN BN




